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I. Общие положения

1.1. Пропускной режим в государственном областном бюджетном учреждении для детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, <кандалакшский центр помощи
детям, оставшимся без попечения родителей, <Берег> (да:lее - I]eHTp) вводится в цеJUrх
обеспечения безопасности жизнедеятельности воспитанников, работников, сохраЕности
имущества, предупреждения террористических актов.

1.2.ответственность за соблюдение пропускного режима возлагается на заместителя
директора по АХЧ и дежурных (сторожей в ночное и дновное время, уборщиков
служебных помещений, младших воспитателей, медицинских сестёр), осуществляющих
охрану территории, пропуск в здание посетителей, контроль за въездом Еlвтотрzlнспорта
на территоршо rфеждения.

1.З.Вход В ЗДание лицаМ, не работшопцrп,I в I]еrгре, разрешiIть тоJIько при нtIJIиЕIии у них
докуIv{ен,г4 удостоверяющего JIи.Iность (паспорт грашданина РФ, военное иJIи вод{теJьское
удостоверения), при объяснении причины их прихода в Щентр и после регисгршрIи в
}qaрнале у{sга посетителей.

1.4. ПравО дачи рЕIзРешениЯ на вхоД посетителей (въезд, выезд транспорта), устного
распоряжения и угверждения письменньtх з€UIвок на пропуск в Щентр и на заIФепленЕую
территорию имеет административный персонirл (лиректор, заместитель директора по
администРативно-хОзяйственной части, заместитель директора по уrебно-воспитательной работе, дежурнаjI медицинскzuI сестра).

II. Порядок проrrуска воспитанников,
сотрудников, посетителей, вноса (выноса) материальных ценностей

2.1.Пропускной пункт расположен на центрiшьном входе в Центр, оборулован
видеокамерами, кнопкой тревожной сигнаJIизации, оснащён центральным пунктом дпс.
2.2. Кроме центрального вьгхода имеются запасные 

""оод"i 
(на слуlай эвакуации),

которые постоянно находятся в зtжрытом состоянии, ключи хранятся у дневного сторожа.Ключи пронр{ерованы согласно нуN{ерации запасньtх вьIходов. На период открытия
запасных вьtходов охрану осуществляет лицо его открывшее.

2,з,в здание и на территорию центра "Берег" обеспечивается толькосанкционированный доступ административного, педагогического, учебно-вспомогаТельного И обслуживающего персонaLла, воспитанников, посетителей и
транспортньIх средств.

2,4,сотрудники уrрежлений образования, культуры И спорта, работшощие своспитанниками в здании или на территории центра ''БерЬг'' допускаются безпредъявления докуN(ентоВ и записи в журнале регистрации посетиТелей с 800io 2100.2,5,В нерабочее время, праздничные и вьIходные дни центр ''Берег'' имеют правопосещать: директор, заместитель директора по АХЧ, заместитель директора по уrебrо-воспитательной работе. остальные сотрудники посещают Центр "Береi" при уведомленииадминистрации о времени и цели визита.

2,6, РодиТели, родсТвенникИ и граждане из тIисла гостевьж посетителей могуг быть
допущены в Щентр при предъявлении докуI!{еIIта; УДОСТОверяющего личность (паспортгражданина РФ, военное или водительского удостоверения), при объяснении приtIины ихприхода и после регистраIщи в )IqpHaJIe учета посетителей,



2.7. Пtlсетитель, после записи его данньж в журнirле регистрации посетителей,
перемеI]цается по территории rФеждения в сопровождении лица, к которому прибыл
посетитель.
2.8. Лица, посещaющие rIреждение по служебной необходимости, пропускаются при
предъявлении док},]!{ента, удостоверяющего личность (паспорт гражданина РФ, военньй
бИЛеТ, сlлУжебное удостоверение сотрудника контролируIощих органов), по согласованию
С ДИРеlКТОРОм I_{eHTpa или лицом, его заI\,fещtlющим, с записью в журн€rле регистрации
Пос€ТиТrЭЛой.

ЖУрншl регистрации посетителей должен быть прошит, страницы в нём
ПРОНУN{ероВilны. На первоЙ стрtlнице журнала делается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из журнitJIа регистрации посетителей запрещены.

2.9. Ввr:lз (внос) или вывоз (вьпrос) имущества I_{eHTpa осуществJuIется с разрешения
материаJьно - oTBeTcTBeHHbD( дол}GIостньD( JIиц }пФеждения, (заместитеJIя д{рекгора по АХЧ,
кJIадовп.Iик, кастелянша).
2.10.Кр,цпногабаритньте предметы вносятся в центр "Берег" на основЕIнии
соотвотDтвующих документов, с разрешения директора, после визуального KoHTpoJUI

дежурн]ьж.
2.11.Вынос материальньIх ценностей (ремонт оборудования, мебели, бытовой и
орг.техники) с разрешения администрации )л{реждения.

2,I2.Ha территорию )п{реждения не допуск€lются лица, нirходящиеся в состоянии
flлкогольного, токсического опьянения, неадекватного, агрессивного поведения.

IIри на-шичии у посетителей рlчной кJIади сторож (вахтёр) предлагает добровольно
предъяIlить содержимое рlлtной клади. В случае oTкiula вызывается дежурный
админиэтратор, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить
содерж],шое ручной клади дежурному администратору, посетитель не допускается в

УЧРеЖДl;)НИе.

I:} случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кJIадь, отказывается
покинугь )п{реждение сторож, дежурный администратор, оценив обстановку,
информирует директора и действует по его указаниям, при необходимости вызывает
наряд п(элиции, применяет средство тревожной сигнt}лизации.

2.13.В случае возникновения противоправньIх, конфликтньтх ситуаций, связанньIх с

допуск()м посетителей на территорию и в здание центра "Берег", сотрудник,
осущес,гвляющий охрану, действует по указанию директора или его заместителя, при
необхоiIимости пользуется кнопкой экстренного вызова наряда полиции ОВО или
телефо1,1ной связью.

Сmороэус dолэюен знаmь :

о дол)ti:ностную инструкцию;
о особrэнности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности расположение и
порядоl( работы пожарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила ИХ

исполь:liов ания и обслуживания ;

. внугlэеннийраспорядок rIреждения;
о полсжение о пропускном режиме;
о прив:tв о пропускном режиме.



На посmу сmороэюа dолэtсньt бьtmь:
о телефоны дежурных служб правоохранительньтх органов, Го и Чс, аварийно-
спасательньгх служб, администрации rФеждения;
о положение о пропускном режиме в }пIреждении;
. приказ о пропускном режиме;
О ДОЛЖНОСТНЕUI ИНСТРУКЦИЯ.

Сmороэrc обязан:
о перод заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить нttличие
и иСПравность оборулования и отсугствие повреждениЙ на внешнем огрa)кдении, окнах,
дверях;
О Доложить о вьUIвленньtх нодостатках организации администрации rФеждения.
О ОСУЩествлять режим в учреждении в соответствии с настоящим Положением;
о контроль за складывающейся обстановкой на территории rrреждения и прилегшощей
местности;
о выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленньгх правил проникнугь на
территорию }чреждения, совершить противоправные действия в отношении
воспитанНиков' гIедагогиЧоскогО и техническогО персонала, имущесТва и обоРУдования
rIреждения. В необходимьтх сJryчшгх с помощью сРедств связи подать сигнЕlл
правоохранительныМ оргаЕам, вызватЬ группУ задержания вневедомственной охраны и
т.п.

СmоDоэtс uмееm пDаво:
о ТребоватЬ оТ воспитанНиков, персонаJIа r{реждения, посетителей соблподения
настоящего Положения, правил внугреннего распорядка4о требоватЬ немедленного устранения выявленньtх недостатков, пресекать попьшки
нарушения распорядка дня и пропускного режима;
, дЛя выполнения своих служебньж обязанностей пользоваться СРеДСТВаП,Iи связи и
другим оборулованием, принадлежащим учреждению.

с mор о сцу з апр е u4а е mся :

. покидать пост без разрешения руководителя rIреждения;
о допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленЕьIх прtlвил;
о рiвглаIrrать посторонним лицам информацию;
о на рабочем месте употреблять спиртосодержатцие напитки, слабоаrrкогольные
коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.

2,14,пропускной режим строится на принципах доброжелательности, приветливого и
вежJIивого отношения к воспитанник€lм, педагогам, сотрудникtlп{, посетителям и гостям.

III. Порядок доIryска на территорию
транспортньш средств, аварийных брпгадl машин скорой помощи

з,1, Право на разрешение въезда транспорта на территорию Щентра дают док).ndенты,
ук&}анные в настоящем Положении.
З,2, ,.Щопуск специального автотранспорта на территорию Щентра осуществJUIется по
рfврешению директора или лицам его заменяющих.
3,3, При парковке автотранспорта запрещается занимать центральньй вход-вьжод изапасные выходы.
3.4. Проезд по территории осуществJIяется со скоростью не более 5 км/час.3,5, При вьтзове автомашин пожарной, аварий,,ой, a*орой помощи дежурньтй открываетвъездные ворота, Лицо, вызвавшее специаJIьньте службьiо обязано 

"arрar"a" 
их и провестикратчайшим путём к месту происшествияилив медицинский пункт.



3.6. Прлr выполнении в rIреждении строительньIх и ремонтньrх работ допуск рабочих
осущест-вляется по списку полрядной организации, согласованному с директором
учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специzlльно
назначенного приказом руководителя представителя администрации r{реждения.

IV. Порядок и правила соблюдения внутриобъектного режпма

4.1. Щt:lнтр нt}ходится в круглосуточном режиме работьт. Время нi}хождения
воспита]:Iников, сотрудников в зданиях на его территории реглtlп{ентируется Уставом,
Правила.ми внутреннего трудового распорядка, режимом дня воспитанников, расписанием
учебньп., дополнительньIх занятий, кружков, секций, рабочим временем и должностными
обязаннrэстями сотрудников.

4.2. Ку.пьтурно _ массовые, воспитательные, досуговые рzlзвлечения, прtвдничные,
спортивные мероIIриятия, кружки и секции, дополнительные занятия, зtжанчивают свою

работу FIе позднее 20.00 ч.

4.3. ,Ще;курные (заместитель директора по АХЧ, младшие воспитатели, сторожа в

дневное и ночное время), осуществляющие пропускной режим, охрану объектов,
обязаны по установленному маршруту совершать обходы территории вокруг зданий,
проверя|{ на наличие остtlвленньж подозрит9льньж предметов, испрzlвность оконньD( и

дверньD: проёмов снаружи, нilличие ключей от всех пом9щений, готовность к рабОте
имеющIlxСя средстВ связи, пожаротушения, затем сделать запись в книге приёма и сдачи

дежурства на объекте и расписаться. о всех имеющихся недостатках и зttNIечаниях,

выявленньIх в ходе дежурства, доложить администрации.

4.4. В рабочее время лежурный сторож должен постоянно находиться у входньж дверей,
обеспечtаваr{ пропуск на территорию центра "Берег" и в здание персонала, воспитанникоВ,

гостей, ]Iосетителей, граждан в соответствии с установленными правилalми


